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Την ευθύνη προγραμματισμού και διεκπεραίωσης της ορκωμοσίας φέρει ο Πρόεδρος του κάθε Τμήματος. Η Γραμματεία του Τμήματος αναλαμβάνει την προετοιμασία και το συντονισμό της εκδήλωσης. 
1. Ορκωμοσία μπορεί να γίνεται 2 φορές το χρόνο, σε προκαθορισμένους μήνες, ίσως κοινούς για όλο το Ίδρυμα. Αν ο αριθμός των αποφοιτησάντων είναι μεγάλος, το Τμήμα μπορεί να διοργανώνει περισσότερες ορκωμοσίες. Προσοχή! Πρέπει να είναι όλοι καθήμενοι, φοιτητές και συνοδοί και να μην δημιουργείται συνωστισμός! Θα μπορούσε μια ορκωμοσία να γίνει σε δύο ή τρείς βάρδιες, την ίδια μέρα.
2. Το πτυχίο (πάπυρος) έχει κοινή μορφή/εμφάνιση για όλα τα Τμήματα του Ιδρύματος. Υπογράφεται από τον Πρύτανη του ΤΕΙ, τον Πρόεδρο του Τμήματος, τον Προϊστάμενο της Γραμματείας του Τμήματος και φέρει τη σφραγίδα του Ιδρύματος.  
3. Το Πρωτόκολλο καθομολόγησης δίνεται μαζί με τον πάπυρο σε δύο αντίτυπα (ένα σε μορφή παπύρου και μία φωτοτυπία) τα οποία υπογράφονται από τον Πρόεδρο του Τμήματος και τον πτυχιούχο. Τον πάπυρο παίρνει ο φοιτητής και το αντίγραφο μένει στο αρχείο του Τμήματος.
4. Η ορκωμοσία πραγματοποιείται σε αμφιθέατρο ή σε χώρο κατάλληλο για τον αριθμό των συμμετεχόντων, και μόνο σε εξαιρετικές περιπτώσεις μπορούν να επιλέγονται χώροι εκτός του Ιδρύματος.
5. Η ανακοίνωση της ημέρας/ώρας/χώρου της επικείμενης ορκωμοσίας θα πρέπει να αναρτάται  δύο εβδομάδες πριν στην ιστοσελίδα του Τμήματος και στο κεντρικό site του ΤΕΙ.
6. Το Τμήμα Διεθνών και Δημοσίων Σχέσεων του Ιδρύματος στηρίζει την ορκωμοσία με αποστολή δελτίου τύπου στα ΜΜΕ και ανάρτηση στο κεντρικό site.
7. Οι φοιτητές που θα συμπεριληφθούν στην ορκωμοσία ,θα πρέπει να δηλώσουν την πρόθεσή τους να συμμετάσχουν στο τελετουργικό, στη Γραμματεία του Τμήματος, η οποία έχει την ευθύνη και για την επικοινωνία αλλά και για την ενημέρωσή τους. Σε περίπτωση απουσίας τους από την εκδήλωση μπορούν να παραλαμβάνουν το πτυχίο τους αυτοπροσώπως από τη Γραμματεία του Τμήματος ή με εξουσιοδοτημένο άτομο (όχι ταχυδρομικώς). 
8. Οι φοιτητές πρέπει να δηλώνουν τον αριθμό των συγγενών (μέχρι 3) που θα παρίστανται στην ορκωμοσία.
9. Καλό είναι να υπάρχει πίνακας με τα ονόματα των φοιτητών που θα ορκιστούν, ο οποίος πρέπει να συμπληρώνεται με τα νέα στοιχεία του αποφοίτου (τηλέφωνα, διεύθυνση, e-mail κ.λπ.) για να ενημερώνεται το Γραφείο Δομής Απασχόλησης και Σταδιοδρομίας του ΤΕΙ.
10.  Προσκλήσεις αποστέλλονται στα μέλη της Συγκλήτου και στις κεντρικές υπηρεσίες του Ιδρύματος. Δύναται να προσκληθεί επίσης μικρός αριθμός εκπροσώπων της τοπικής κοινωνίας ή/και πολιτικά πρόσωπα.
11. Τελετουργικό: Ο Πρόεδρος του Τμήματος κηρύσσει την έναρξη της τελετής και απευθύνει χαιρετισμό στους προσκεκλημένους. Μπορεί να περιληφθεί και κεντρική ολιγόλεπτη ομιλία από τον Πρύτανη ή Αντιπρύτανη του ΤΕΙ ή τον Κοσμήτορα της Σχολής. 
12.  Εκφώνηση του όρκου από τον εκάστοτε πρωτεύσαντα φοιτητή.
13.  Οι απόφοιτοι, κατά τη διάρκεια της ανάγνωσης του όρκου είναι όρθιοι στα καθίσματά τους ενώ ο αριστούχος φοιτητής διαβάζει τον όρκο από το βήμα. Κατόπιν κατ΄ αλφαβητική σειρά παίρνουν το πτυχίο.
14.  Η απονομή των πτυχίων γίνεται από τον Πρόεδρο του Τμήματος, ενώ υπάρχει πάνελ χαιρετισμού που αποτελείται από τον Πρύτανη ή Αντιπρυτάνεις του ΤΕΙ, από τον Κοσμήτορα της Σχολής και τα μέλη του Τμήματος. Σε εξαιρετικές περιπτώσεις μπορεί να απονεμηθεί πτυχίο από παριστάμενο τιμώμενο πρόσωπο. 
15.  Κατά την ολοκλήρωση του τελετουργικού, μπορεί να γίνεται ομαδική φωτογράφιση των αποφοίτων, υπό την καθοδήγηση του συντονιστή της εκδήλωσης.
16.  Μετά το πέρας της ορκωμοσίας, μπορεί να προγραμματιστεί εκδήλωση με χαρακτήρα σχετικό με το επιστημονικό αντικείμενο του Τμήματος.
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